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Muster-Firma GmbH | Musterstraße 1 | 12345 Musterstadt 

Frau Manuela Musterfrau 

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

 

Musterstadt, den 09.08.2023 

 

Zahlungserinnerung 
 

Sehr geehrte Frau Musterfrau, 

 

leider konnten wir bisher keinen Zahlungseingang für die Rechnung 12345 vom 

TT.MM.JJJJ auf unserem Konto feststellen. Wir erlauben uns deshalb, Sie an die 

Begleichung des offenen Betrags in Höhe von XXX € zu erinnern. 

 

Wir erwarten Ihren Zahlungseingang bis zum TT.MM.JJJJ auf das genannte Konto. 

 

Falls Sie den Betrag zwischenzeitlich überwiesen haben, betrachten Sie dieses 

Schreiben bitte als gegenstandslos. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Mia Muster 
Assistentin der Geschäftsführung 


