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Musterfirma GmbH & Co. KG 

Frau Manuela Muster 

Musterstraße 1 

12345 Musterstadt 

 

Musterstadt, den 01.01.2021 

 

Entschuldigung wegen eines Arzttermins  

 

 

Sehr geehrte Frau Muster, 

 

mein Sohn / meine Tochter hat am Mittwoch, TT.MM.JJJJ, einen wichtigen 

Arzttermin. Er / sie muss deshalb nach der vierten Stunde gehen. Bitte 

entschuldigen Sie sein / ihr Fehlen. 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Mia Muster 


