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Alles Gute & bis bald 
 

Liebes Team, 

 

bald ist es soweit – am TT.MM.JJJJ verabschiede ich mich in den Mutterschutz mit 

anschließender Elternzeit. Deshalb habe ich für Freitag, 16 Uhr, einen kleinen Umtrunk 

in meinem Büro geplant. 

 

Darüber hinaus möchte ich die Gelegenheit nutzen, mich bei euch für die gute 

Zusammenarbeit zu bedanken, die ich als vertrauensvoll, freundschaftlich und offen 

empfinde. Das ist nicht selbstverständlich und ich weiß es sehr zu schätzen.   

 

Wer mich während meiner Abwesenheit erreichen möchte, kann mir gerne eine Mail an 

sandra.muster@buero.info schreiben. 

 

Liebe Grüße 

Sandra 


